
Универзитет у Крагујевцу      
ПРИРОДНО-МАТЕМАТИЧКИ ФАКУЛТЕТ 
 Број: 76 
 26.01.2024. године 
 К р а г у ј е в а ц 
 

На основу члана 49. став 2. Закона о јавним набавкама ("Службени гласник РС", број 
91/2019 и 92/2023 - у даљем тексту: Закон) и члана 201. став 2. и 202. Статута Природно-
математичког Факултета, Декан Природно-математичког Факултета у Крагујевцу дана 
26.01.2024. године донео је: 

 
 

ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ ПРАВИЛНИКА О НАЧИНУ ОБАВЉАЊА 
ПОСЛОВА ЈАВНИХ НАБАВКИ, НАБАВКИ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ 

И НАБАВКИ ДРУШТВЕНИХ И ДРУГИХ ПОСЕБНИХ УСЛУГА 
НА ПРИРОДНО-МАТЕМАТИЧКОМ ФАКУЛТЕТУ У КРАГУЈЕВЦУ 

 
 

Члан 1. 
 У Правилнику о начину обављања послова јавних набавки, набавки на које се закон 
не примењује и набавки друштвених и других посебних услуга на Природно-математичком 
факултету у Крагујевцу број 681 од 19.12.2022. године и Изменама и допунама Правилника 
број 494 од 18.10.2023. године у члану 4. став 1. мења се тачка 4. тако да гласи: 
 

4. Службеник за јавне набавке је лице које је обучено за обављање послова јавних 
набавки и има положен стручни испит, који обавља послове јавних набавки, послове 
планирања, спровођења и извршења јавних набавки и набавки на које се Закон о јавним 
набавкама не примењује, а све под условима прописаним Законом о јавнима набавкама и 
овим  Правилником;“ 

 
У члану 4. став 1. Правилника после тачке 15. додаје се нова тачка 16. која гласи: 
 
„16. Наруџбеница је формални документ који садржи битне елементе уговора, a коју 

Наручилац издаје понуђачу уместо закључења појединачног уговора о јавној набавци, а у 
складу са чланом 152. став 6. Закона. (Прилог 3. Правилника).“ 
 

Члан 2. 
 

 У члану 14. став 1. Правилника после речи „потребе“ додају се речи „или службеник 
за јавне набавке“. 
 

Члан 3. 
 

У члану 20. став 10 Правилника речи „Лице које спроводи поступак“ мењају се речима 
„Службеник за“. 
 

Члан 4. 
 

У члану 22. мења се став 3. који гласи: 
 



„У комисији за јавну набавку један члан мора да буде службеник за јавне набавке са 
стеченим високим образовањем на основним академским студијама у обиму од најмање 240 
ЕСПБ бодова или мастер академским студијама, специјалистичким академским студијама, 
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од 
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету или лице које је стекло 
сертификат за службеника за јавне набавке до дана ступања на снагу Закона.“ 

 
Члан 5. 

 
У члану 53.  став 2. Правилника речи „лицу које спроводи поступак набавке“ мењају 

се речима „службенику за јавне набавке“. 
 

Члан 6. 
 

У Правилнику Факултета мења се члан 54. у целости, тако да гласи: 
 
„За набавке из члана 50. Правилника, службеник за јавне набавке спроводи поступак 

набавке на коју се Закон не примењује, односно додељује уговор или наруџбеницу. 
За додељивање уговора или издавање наруџбенице неопходно је обезбеђивање 

конкуренције истраживањем тржишта, које спроводи подносилац захтева или службеник за 
јавне набавке, путем интернета или на други погодан начин имајући у виду природу предмета 
набавке, у складу са Планом набавки и Финансијским планом. 

У изузетним случајевима, када је предмет набавке такве природе да је неопходна 
стручна помоћ одређеног лица, Декан Факултета може одлуком именовати трочлану 
комисију која ће спровести набавку, а у складу са чланом 22. овог Правилника. 
 

Члан 7. 
 

У Правилнику Факултета мења се члан 55. у целости, тако да гласи: 
 
 „Службеник за јавне набавке или комисија морају да имају прецизну спецификацију 
добара, услуга и радова који се набављају, коју им доставља подносилац захтева, као и да 
имају информацију о расположивим средствима за ту набавку. 
 Службеник за јавне набавке, комисија  или подносилац захтева истражују тржиште 
предмета набавке и о томе сачињавају службену белешку, при чему су дужни да спрече 
постојање сукоба интереса, обезбеде конкуренцију и да обезбеде да уговорена цена не буде 
већа од тржишне цене. 
 Подносилац захтева може доставити службенику за јавне набавке или комисији листу 
потенцијалних понууђача, где у том случају службеник за јавне набавке или комисија 
понуђачима достављају путем електронске поште или писаним путем спецификацију и опис 
предмета набавке уз захтев да у одређеном року доставе цене и остале услове набавке: рок 
плаћања, рок испоруке, период гаранције и слично, који су од значаја за економичност 
набавке. 
 Рок који се оставља контактираним понуђачима мора бити примерен предмету 
набавке и мора бити познат контактираним понуђачима.“ 
 

Члан 8. 
Након члана 55. додаје се нови члан 55а. који гласи: 
 

 



„Члан 55а. 
 

 У случају процене, сходно природи предмета набавке, на основу писаног налога 
Декана Факултета, Наручилац може да покрене поступак набавке на коју се закон о јавним 
набавкама не примењује и то доношењем одлуке о покретању поступка набавке  на коју се 
Закон не примењује, коју сачињава службеник за јавне набавке или комисија, а потписује 
Декан Факултета. 

Службеник за јавне набавке или комисија тада обезбеђују конкуренцију тако што ће 
позив за подношење понуда послати (путем електронске поште или писаним путем) на 
најмање три адресе понуђача који могу да испуне предмет набавке, а које су наведене у 
потписаном Захтеву за покретању поступка набавке на коју се Закон о јавним набавкама не 
примењује. 
 

Члан 9. 
 

У члану 57 Правиника мења се став 2. тако да гласи: 
 

„У изузетним случајевима, сходно природи предмета набавке Декан Факултета може 
донети одлуку да се понуде могу достављати искључиво непосредно или путем поште.“ 

 
Члан 10. 

 
У члану 59. став 1. Правилника речи „Лице задужено за спровођење поступка“ мењају 

се речима „службеник за јавне набавке“. 
 
У члану 59. став 1. Правилника после речи „одлуке о додели уговора“ додају се знак 

и реч „ ,Наруџбенице.“ 
 

Члан 11. 
 

У члану 60. став 1. Правилника после речи „уговора о набавци“ додају се речи „ или 
издавања Наруџбенице“. 

 
Члан 12. 

 
У члану 62. Правилника мења се став 1. тако да гласи: 

 
„За набавке које су хитне и које се нису могле планирати, Декан Факултета може пре 

одобреног Захтева за набавку, одредити да подносилац Захтева или службеник за јавне 
набавке, прибави три понуде или информације о испитивању тржишта и да применом 
критеријума најниже понуђене цене предложи најповољнију понуду, а потом да Службеник 
за јавне набавке спроведе набавку на основу издавања Наруџбенице.“ 

 
У члану 62. Правилника додаје се став 2. тако да гласи: 

 
„По потписивању наруџбенице од стране Декана Факултета службеник за јавне 

набавке спроводи набавку у складу са овим Правилником.“ 
 
У члану 62. Правилника досадашњи став 2. постаје став 3. 

 



Члан 13. 
 

Ове Измене и допуне Правилника по доношењу ступају на снагу осмог дана од дана 
објављивања, а објављују се истицањем на огласној табли, односно на званичној интернет 
страници Факултета.  
        

          Д   Е   К   А   Н 
 

 

 

  Проф. др Марија Станић       
 
     Службена белешка: 

 
Овај Правилник истакнут је на огласној табли, 
односно објављен је на званичној интернет 
страници Факултета дана 26.01.2024. године. 
 
               ОВЕРАВА 

  СЕКРЕТАР ФАКУЛТЕТА 
 
 
 

 
             Мирјана Ћурчић, дипл. прав.  
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