Yuueepsumem y Kpazyjesyy
IIPHPO/THO-MATEMATHYKH ®AKYJITET
Panoja Jlomanoeuha 12, Kparyjesan
Bpoj: /55
Harym: 26.03.2024. rogune

Ha ocnoBy unana 14. cras | Tau. 3. 3akona o apXMBCKOj rpahu U apXMBCKO]j AeNaTHOCTH ( Y Jasbem
TeKCTy 3akoH), [IpuponHo-MaremaTHukky dakyrer Yuusepsurera y Kparyjeeiy, ca ceaumrem
y ymuu Panoja Jlomanoeuha 6poj 12, Kparyjepau, Mb 07232721, TG 101041593 (y namem
TexeTy Dakyoret), kora 3actyna Jlekan @akynteta, 1ana 268.03.2024. romuHe JoHocH cneaehu

NNPABUJIHUK O HAYMHY EBUJEHTHPAIbA, 3AIITUTE ¥ KOPUIIIRERA
EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

IIPE/IMET
Yaau 1.

OBHM NPaBHIIHUKOM DEryJHILe ce HAYNH eBUICHTHPAbA, 3aIITHTE 1 KopHIThemwa eIeKTPOHCKUX
AnoKymeHara oj1 cTpaHe Dakynrera.

TEPMHHH H TE®@HHHI[HJE
Yaau 2.

ITojmoBu ynotpebmsenu y [lpaBunuuky uMajy cieaehe snaueme:

ApxuBcka rpaba, Kao 10KyMEHTapHH MaTepHjal Koju ce TPajHO 4yBa, NpeJCTaBba ofabpaHu
M3BOPHH, 8 y HEAOCTATKY H3BOPHOT, U CBAKHM PENpOyKOBaHH 0BJIMK I0KYMEHTa WM 3aIHca KOjH
Cy HACTal¥ pajoM W [ENOBameM NPKABHUX OpraHa W OpraHM3aliija, OpraHa TepHTOpHjalHe
ayTOHOMMHje M jeAMHHMIIA JOKAlHE CaMOyIpaBe, YCTAHOEA, jaBuux npenyseha, umanaua jaBHuX
opnawherma, NPUBPeHUX ApYINTAaBa, NpeAy3eTHHKA, HIA Koja 00aBibajy permcTpoBaHy
ASNaTHOCT, BEPCKHMX 3aje/HNULA, KAO W JIDyTMX MPABHUX WIM (GU3HUKHX JTUIA, @ O TpajHOT Cy
3Hauaja 3a KyIATYpY, YMETHOCT, HayKy, [IPOCBETY M Jpyre APYIITBEHe obnactu, 6e3 063upa Ha To
Kana u Ile Cy HacTalli, W 1a JIW €€ Hajase y ycTaHoBama 3allTHTe KyNTypHHX noGapa Wiu BaH
BHUX, 1 6e3 063upa Ha OONMK 1 HOCAY 3amKca Ha KOM Cy cayyBaHM.

Apxugecka rpalja y eqekTponckom 00Ky je apxuBcka rpaha koja je M3BOPHO HacTana y
€JIEKTPOHCKOM O0JIHKY.

ENIeKTpOHCKH 10KYMEHT je CKyII [0/|aTaka CacTaBIbeH 07 CJIOBa, Opojesa, cumbona, rpaguukmx,
3BYYHHX M BHJICO MaTepujana y eleKTpoHcKoM 06muky. ITox mojmom CNIEKTPOHCKH JOKYMEHT y
CMHCIly OBOT NpaBHIHMKA MOJAPasyMeBajy Ce eNeKTPOHCKH NOKYMEHTH M3BOPHO HACTaiM y
€JIEKTPOHCKOM OOJNMKY M eNeKTPOHCKHM MOKYMEHTH HacTalu AWTHUTAIM3aLlKjOM WU3BOPHOT
AOKyMEHTA KOJH HHje HACTao eNeKTPOHCKHMM IIYTEM, 0] YCIOBOM 1a je Ipe MoyeTKa cnpoBohena
AMrHTANM3alH]e IPHOABIbEHO MHIIBEHbE HaINEXHOT apXHBa.



JlokyMeHTapHH MaTepHja y eleKTPOHCKOM O0JMKY MpeacTaB/ba J0KYMEHTapHH MaTtepujan
KOjH je M3BOPHO HACTA0 Y eNIEeKTPOHCKOM 00IUKY.

Jururaanszanmja je KOHBep3Hja JOKyMeHTa U3 00J1MKa KOjU HHje eNIEeKTPOHCKH Y €JIeKTPOHCKH
00JHK.

EjfekTpOHCKHM NMOTHMC je CKYN MoJaraka y eJeKTPOHCKOM ODJIMKY KOjU Cy NpUIPYIKEHH WIIH
JIOTMUKK NOBE3aHW ca JApYruM (MOTHHCAaHMM) ToJalkMa Y eleKTPOHCKMM 00JIMKY, Tako aa ce
€JIEKTPOHCKHM TMOTIHCOM NOTBpl)yje MHTerpuTeT THX NMoJaTaka U MAEHTUTET NOTNHCHUKA. CBpxa
€JIEKTPOHCKOTI NOTIHMCA je 1a NOTBPAM ayTEeHTMYHOCT cajipkaja nopyke (1okKa3 jga rnopyka Huje
NPOMEREHa Ha My TY O MOIIHJbaola 10 MPUMaolia), Kao U aa obe3beau rapaHTOBame HISHTUTETA
NMOLIHJpAa0LA IMOpYKE.

EneKTpoHCKH BpeMeHCKH KHT je 3BaHWYHO BpPEME NMPUAPYKEHO MojaluMa y eleKTPOHCKOM
00IHMKy KOjuM ce noTBphyje 1a cy TH nojaiiu rMocTojaly y TOM BpEMEHCKOM TPEHYTKY.

KBanaupuKoBaHH eleKTPOHCKH BPEMEHCKH KHI TpEICTaB/ba CNCKTPOHCKH BPEMEHCKH JKHT
KOjU HCNymaBa ycloBe, yTBpheHe 3aKOHOM O eNeKTPOHCKOM IOKYMEHTY, €JEeKTPOHCKO]
uIeHTU(UKALM]U U yeIyrama ofl oBepema y eIeKTPOHCKOM nocioBamy (,,Ci. rnacuuk PC” 6p.
94/2017 u 52/2021), 3a kBanudHKOBaHH €NEKTPOHCKHM BPEMEHCKH IKMI, MPU 4YeMy je M3JaT of
CTpaHe npysaolia Keanu(UKOBaHe yciyre 0/] MoBepembha.

HHOOPMAITHOHH CHCTEM 34A EBH/IEHTHPARBE H YYBAIBE EJIEKTPOHCKHX
HAOKYMEHATA

Ynan 3.

ENeKTpOHCKH IOKYMEHTH ce €BUACHTUPA]Y W 4yBajy Y OKBUPY 3a TO HAMEHEHOT HH(POPMALIHOHOT
cucreMa (Jasbe: MHGOPMALIMOHH CUCTEM), KOjUM YIIpaBiba U 0 KojeM ce crapa @akynrer. YKoIMKo
daxynTeT 3a HaBeeHe rnoTpede HaMeHH! JiBa WM BHLIE MHOOPMALIMOHUX CUCTEMA, CBAKH OJ1 TAKO
HaMEHEeHHUX MH(OPMALIMOHHUX CHCTEMa MOpa 1a HCIyHhaBa CBe ycioBe nponucane [IpaBuiHUKOM.

daxynter je nyxaH Ja obe3bexu na uHopMaLMOHM cucTeM omoryhaBa eneKTpOHCKO
eBUIEHTHpale M 4YyBambe ENeKTPOHCKE NOKyMEeHTallMje (IOMHMCH, MOAHECLH, aKTH, ayauo-
Mmarepujai, BUIEO-MaTepHjal UTA.), KA0 U MHTEPHO PyKOBOheHE eNeKTPOHCKUM J0KYMEHTHMA,
u3pajly 3aliTUTHUX Komnuja (Oekam) esJeKTpOHCKE JOKyMEHTalWje M HHXOBO EJNEeKTPOHCKO
apXHUBUpAILE.

Wudopmauronu cuctem, 3ajeHo ca oaroeapajylium mepama 3amture oapehjeHuM ynaHom 8.
[paBunHuKa, Mopa Aa obe3benu na ce NMOHOBHA HaJoOrpalkha KBATU(UKOBAHOT €NEeKTPOHCKOT
NOTNHCa, OAHOCHO Meyara BplLIM O1aroBpeMeHo Kako Ou ce obe3denuna MoryhHoCT AOKa3KBamba
BAJIMIHOCTH KBaNU(UKOBAHOT eNeKTPOHCKOr MOTHCA, OJHOCHO TeYyaTa TOKOM LIeNor MepHoa
yyBama.



HMHgopmaumonn cnctem Mopa 1a 06e36en BUCOK HUBO 3aLITHTE O] rybMTaKa nojaraka Koju ce
4yBajy, HapyllaBara HHTErPUTETA THX MOJATaKA U HeoawheHor MPUCTYIA THM TOJalMMa.

DakynTeT je JAyxKaH Aa ynpap/ba MHPOPMALMOHMM CHCTEMOM CArJIACHO cranaapay ISO/IEC
27001 (ewr. Information Security Management) Taxo na ce BUCOKOPH3MYHHMM cMaTpajy
MHUMICHTH KOjJH J0BOjIE 110 IyOuTaKa rojataka Koju ce uyBajy, HapylulaBamka MHTErPUTETa THX
MojaTaka, HeoBNalNEeHOr MPUCTyNa THM [0JalMMa MK TryGuTKa moryhHOCTH J0KasHBama
Ba/IM/IHOCTH KBAIM(HUKOBAHOT €NCKTPOHCKOT MOTIHCA, OAHOCHO MeYaTa TOKOM LeJor nepuoja
yyBamba.

HIPHCTYII HH®OPMAITHOHHM CHCTEMHMA
Ynan 4.

Ilpuctyn u pan y uHdopMalMoOHUM cHCTeMUMa UMajy 3anocneny Ha PaKynTeTy KOjH, CXO/HO
OMMCY ToCha M 3alykewuma Koja uMajy yHytap ®@akynrera, umajy obaBesy kopuiihemwa
CICKTPOHCKHX NIOKYMEHATA, (Y J1a/beM TEeKCTY KOPMCHMIIH).

[lpucTyn, HHBO mpucTynma W 3aurTura npuctyna uHpopMauMoHOM cucTeMy ob6e3belyjy ce
AaBareM MucaHor opnainhierka HeNocpeIHMM KOPHCHHIMMA 0f cTpaHe Jlekana @akynrera.
Ilpuctyn undopmaimoHoM cuctemy obe3bebhyje ce wuckbyunBo y3 oaropapajyhu HuUBO
ayTeHTHQHKaLMje, Koja noapasyMeBa ynoTpeGy KOPHUCHHUKOT MMEHa H oaroeapajyhe nosunke
KOpPHCHHKA, HIIM Ha Py Ha4uH 0100pen o ctpane [lekana Pakynrera.

HuBo npucryna nndopmanuonom cucremy KOjH ce JI0/ie/byje CBAKOM MojeJMHAYHOM KOPUCHUKY
Hexan @akyntera oxpelyje ysumajyhu y 003up 3aysKerwa CBAKOT M0jeIMHAYHOT KOPHCHHKA y
BE3M Ca €NICKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA, K0 i HHBO MOBEP/LHBOCTH EIEKTPOHCKOT IOKYMEHTa.

Hupopmauuje o KOPUCHMUKMM HMMEHMMA M JI03MHKAMa KOPHUCHHKA cMaTpajy ce CTporo
MOBEP/EMBHM U HM Yy KOM Clyyajy HHje 103B0JbeHa pasMeHa JI03MHKH u3Mel)y 3arociennx HUTH
OTKpPHMBAKE JIO3WHKM TpehuM uLmMa.

Ynan 5.

KopueHuuum cy nyHHM 1a NpuImMkoM mpHCTynama u pama yHytap MH(QOPMAaLHOHOI CHCTeMa
MOCTYNajy y CBEMY y CKilajly ca unaHoBuMa 6, 7. U 8. OBOT NpaBUIHHKA.

3abparbeHa je cBaka HaMepHa Ml HeHaMepHa Ppazmba/mpoIycT Koji MOry HETaTHBHO J1a YTHYY Ha
MPaBUIIHO ¥ HEMPEKMAHO (yHKLMOHKMCAbe HHPOPMALIMOHHUX CHCTEMA, K0 M Ha PACIION0KUBOCT
32 YNOTpedy HHPOPMALMOHOT CHCTEMa O/l CTpaHe KOPHCHHKA.

Ceu 3anocnenn ®akynrera o6asesyjy ce na:
— Hehe KONWpaTH, MematH, MoHOBO 06jaR/bUBATH, Npey3uMaTH, NpHKa3UBaTH, MPEHOCHTH U
AUCTPUOYHpATH cBe MIM OMIIO Koju 1e0 MH(OPMALMOHOr CHCTeMa y Ouno koM 0BGaMKY MM
MEJIMjHMa MK Ha OUII0 KOJH HaYMH;
— Hefie okymaeath 1a nexoaupajy, 3aycrase, pacTaBe, MJIM Ha HEKH JIpyry Ha4lH ymame Gopmy
HJIK OUII0 KOju 160 HHBOPMALIMOHOT CHETEMA;
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— nehe npucrynuru 6uno xom jeny uHdopmauuoHor cuctema 0e3 ajekpaTHOr opiathema
npubaB/beHOTr y ckaany ca [IpaBunHukoMm;

— nehe nucatH, pa3BMjaTH, KOMMpATH, W3BpLIABATH MM uyBaTH OWIO KakaB KOA W/MIM
npeay3umary Ouno kKoje Jpyre paiie Ydja je HaMeHa Ja periMKyje, YHUIITH Uiu Ha 6uno Koju
JpYrd HauMH oMeTa (yHKLHOHHCaHe HHPOpMalMOHHX cicTeMa DakyniTera,

— Ha @akyntery Helie KOpUcTHTH OMIIO Koje MHPOpPMALMOHE CHCTEME, OCHM OHUX 0100peHHX H
WHCTAMpaHuX o] ctpaHe Makynrera.

[TocTyname CynpoTHO Iy)KHOCTHMA W3 CTaBa 1. HaBeJIeHOT 4JlaHa, OTHOCHO CYNpPOTHO 3a0paHaMa
1 obaBe3ama u3 cTaBoBa 2. W 3. Tor yjaHa cmatpahe ce nMoBpeaoM pajaHe obapese y CKIaay ca
aktuma Dakynrera.

HAYHUH EBHITEHTHPAIbA H YIIPAB/BAbA EJIEKTPOHCKHM /IOKYMEHTHMA Y
HH®OPMAIIHOHOM CHCTEMY

Yaau 6.

Hudopmauuony cucrteM KopucTe ciy:xbe @akynrera rae ce cBa JOKyMEHTa eBMICHTHpajy Ha
cepBepy.

Crynentckd uHpopmaunonu cucrem DPAKVIITUC je namemeH HacTaBHOM o0co0iby H
cryaentuMa [lpuponno-matematuukor @akynrera. Y oOkBUpPY WHGOPMALMOHOT CUCTEMa
OAKVYJITUC cy eBuaeHTHpaHH JTHYHM MOJAALM CTY/I€HATa W 3aMOCIEHHX, Kao W NMoJaly Be3aHH
3a MOJIOTake UCTIUTA U 3a/lyXKeka 3a BpeMe CTyAMpama.

Y ®AKVJITUC-y anmuHucTpaTopcka mnpaBa MMma oBinamhena ocoba wu3  TexHuuko-
uHpopMaTHuKe ciyxbe — aAMUHUCTPaTOp. AJJMUHUCTPATOP KPeMpa KOPUCHHUUKE Hallore Kako 3a
3anocneHe y CTyJIeHTCKO] ciyxOHu Tako M 3a HaCTaBHUKE W CTYJIEHTE W Ha OCHOBY JIOrOBOpa ca
ynpaBoM Dakynrera, 103B0/baBa HUBOE NPUCTYMNa Nojanuma y 6asu.

3AIIITHTA EJIEKTPOHCKHX JOKYMEHATA
Yuau 7.

Ceu 3anocneHd Ha DakynTeTy OyXHH Cy Ja PYKYjy ca WHPOpPMAllMOHHM CHCTEMOM M
WH(GOPMATUYKOM OINPEMOM Koja mojpikaBa MHPOPMALMOHM CHCTEM HCKIbYYMBO Yy CKJany ca
ynyTCTBUMa Npou3Bohaya U HHTEpHUM aKkTHMa DakynTeTa.

3anocneHu cy JIy»KHH J1a CBAKM KBap WM NpobJieM eNeKTPOHCKe U MH(opMaTHyKe NpHpoje, Kao
M CBaKo HeoBnalIheHO OTKpUBame, HeOBJAIINEHH MPHUCTYN, U3MEHYy, TyOMTaK WM YHHUINTCHE
nogaTtka rnpujaBe opnamheHoM nuiy ®Pakyntera, y uuiby npeay3uMara Mepa 3a crpeyaBarbe
rybutka nogaraka u obezbehuBama ycrnocraB/bara [OHOBHE PacnojokKMBOCTH NOJaTaka M
MpUCTYNa HHPOPMALIMOHOM CHCTEMY.

Yaau 8.

3amTyTa nojaraka y MH(GOpMalMOHOM CHCTEMY BpIIH CE CTalHOM OpUroM o HeoBnamheHUX
ynaja. PenoBHOM HMIeMeHTHpamkeM HajHOBMjUX HauuHa cajOep 3awmrture. PenoBHUM
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Oekanosarwem nojataka M npahliereM CBMX HajHOBHjMX Mepa, Npenopyka M HayuHa 3allTHTE
rnojiaTaxa.

APXHBHPAISE, YYBAISE H JIPYTE OFABE3E Y BE3H CA APXHBCKOM I'PABOM H
AOKYMEHTAPHHM MATEPHJAJIOM ¥ EJIEKTPOHCKOM OBJ/THKY

Ynan 9.

DaxyaTerT je ayxaH ja:

— GJIEKTPOHCKA [IOKYMEHTa /IeKTPOHCKM apXHBHpa y MH(POpMaLMOHOM chucTeMy DaKyiTeTa Tako
UITO je OCHIypaHO JYroTpajHO uyBarme eJIeKTPOHCKe apxHBcke rpalje, HmeHO OJIpIKaBame,
MHIpHpalbe N10/1aTaka Ha HOBE HOCaue y NMponucaHum (popmatuMa, CBe JI0 npeaje eleKTpoHCKe
apXMBCcKe rpalie Ha/IEKHOM apXMBY y CKJIajly ca MpoNHcKHMa Kojuma ce ypehyje apxuBcka rpaha
¥ yTBphEeHHUM POKOBHMA UyBaKa;

— apXHMBCKY rpal)y y e1eKTPOHCKOM 00Ky TPajHO uyBa, OAPKABA H MUTPHPA Ha HOBE HOCAYE Y
MponyMcaHnuM QopmaTiMa 10 npejaje apXMBcke rpalje y eneKTPOHCKOM OBIHKY HaasiexHOM
JaBHOM apXHBY;

— Kao cTBapajall ¥ MManal apXMBCKe rpalle W JIOKYMEHTapHOr MaTepHjana y eleKTPOHCKOM
00Ky, CIPOBOAM MpOLEIYpe M MOCTYNKE BE3aHe 32 yNpaBlbaie JOKyMEHTHMa, Kao M ja
KOPHCTH HH(OPMALMOHM CHCTEM KOjU rapaHTyje 3allTHTY, ayTeHTHYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT,
LIeJIOBUTOCT W YNOTPEOIBUBOCT €EKTPOHCKHX JIOKYMEHATa;

— NPUIIMKOM NpeJaje apxuBcke rpafje y eNeKTPOHCKOM 00Ky HaUIeXHOM jaBHOM apXHBY HCTY
npe/ia 3aje/iHo ca npunajajyhum Metanoainma 1 1eKoaMpaty Ha HauHH KOjH OPEIN Ha/IeKHH
JaBHH apxuB 1 omoryhu ynotpebisHBOCT cajpiaja apxuBcke rpale, y3 obesbehere TeXHHUKMX
YCNOBa, y CKJaay ca nponucoM u3 uiana 11. cras 3. 3akoHa.

Yuau 10.

®@akynreT je y 06aBe3u fa BPIIM NpPUIpPeMy 3a MOY3[aHO eNeKTPOHCKO YyBare M apXHUBUpare
apXuBcke rpaie W JOKYMEHTAapHOr MaTepujala, Kao M J1a NMpUMEHYje TEeXHHYKO-TEXHOJOLIKE
3aXTEBC M MNpOLEAYpE 3a MOY3[aHO ENEKTPOHCKO 4yBame W apXUBHpame apXuBcke rpahje u
JOKYMEHTapHOTI MaTepHjalia y eleKTPOHCKOM O0JMKY y CKJlaly ca MpOMMCHMA AOHETHM Ha
OCHOBY 3aKOHa, MpPOMHCHMA Kojuma ce ypeljyje IN0y3naHO eNeKTPOHCKO UYBame M OCTalMM
BaxkehMM mponucuma.

Yaau 11.

IloyszaHo enekTpoHcKo uyBae J0KyMeHTa, M3Melyy ocTanor, nogpasymesa:

— oGes0eherbe M0Kasa Ja je JOKYMEHT MOCT0jao y TauHo ozpeljeHom TPEHYTKY, 3aCHOBaHO Ha
KBaTH(GHMKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHTY;

— OJIpXkaBarma CTaTyca BalMAHOCTH KBATM(UKOBAHOT €NEKTPOHCKOr IOTIHMCA WM feyara y
OJIHOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTaK HAaCTaHKa;

— AOCTYNHOCT U3BOPHO 4YYBaHOT €IEKTPOHCKOT IOKYMEHTA H CBHX N0JAaTHHUX 0/1aTaKa KOjUMa Ce
noTBphyje UCIY HEeHOCT YCIOBa U3 NPETXOIHE JBE TAUKe OBOT Y/IaHa;

— O/IpKaBarbe MOBEPEHA Y MHTCIPUTET U ayTEHTHIHOCT CBUX M0JaTaKa TOKOM MEpMOa YyBama
rnojaTaka.



Yoau 12.

JIoKyMEHTE KOju Cy M3BOPHO HAacTanu y obJMKY KOjU HHje eneKTpoHcku, DakyaTeT Moxke ja
JMIHTalM3Yje Y eJeKTPOHCKH 00IMK rmorosiat 3a yyBame. [Ipe mouerka npoueca gururanusaimje
@akynrer je ayaH Ja npubaBu MULILbEHE HAIEKHOT apXHBA.

Ynau 13.

ApxuBcka rpaha, 0JHOCHO NOKyMEHTapHM MaTepujajl KOju ce TpajHO 4yBa, M3 KOJer HHje
M3BpIIEHO 01la0upame apxMBCKe rpahe, He cMe 1a ce OLUTETH HU yHULITH, Oe3 0031pa Ha TO 1a JId
je MUKpOGUIMOBaH UM JUTHTATU30BaH.

ApxuBcka rpaha yyBa ce TpajHO y 06JHKY Y KOjeM je HacTara.

H3BopHu 00/MK NOKYMEHTapHOT MaTepujaia KOju HHje €JIEeKTPOHCKH W 3a KOjU HMje NMponucaH
TpajaH pOK 4YyBama MOXE Ja C€ YHMLITH M Npe WCTeKa MPOMUCaHOT MEepHoja 4YyBama Camo
YKOJIMKO €€ AWTMTanu3yje M 4yBa Yy OKBHMPY Yciyre KBalM(HKOBAHOT €IEKTPOHCKOI YyBam:a
JIOKyMEHaTa y cKJaay ca 3aKoHOM.

IIPEJIAZHE H 3ABPIIIHE O/IPE/JBE

Ynan 14.

Opaj npaBMIHHMK CTynma Ha cHary 8 pgaHa oj jJaHa o0jaB/bMBama MCTHLAKEM Ha 3BAHHYHO]
MHTEpHET cTpaHuuM PakynTera, a MPUMERY]y C€ TeK HaKOH J00MjeHe carliacHOCTH 0] CTpaHe
Ha/JICKHOT apXHUBa.

el

~llpogp. op Mapuja Cmanuh

CnyxbOeHa Genemika:

Ogaj IlpaBUNHKUK UCTAKHYT je Ha OrJacHoj Tabu,
OJJHOCHO 00jaB/beHa je Ha 3BAHMYHO] MHTEPHET
ctpanuly @akynrera nana 26.03.2024. ronune.
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