Ynusepsurer y Kparyjesiy
INPUPOJJHO-MATEMATUYKHU ®AKYJITET
Panoja Jlomanosuha 12, Kparyjesar

Bpoj: /&

Hatym: 26. 03. 2024. roaune

Ha ocHoBy 3akona o apxupckoj rpahu u apxusckoj nenatsocty (,,Ci. rnacHuk PC” op.
6/2020) W un. u 152. craB 1. u unana 158. Craryta [IpuponHo-MaTemaTHuKor takynrera
Ynusepsutera y Kparyjeeuy, Jlekan @akyarera, nana 26.03.2024. noueo je

ITPABHUJIHUK
O KAHIEJTAPHJCKOM IIOCJIOBAIY U APXUBCKOJ I'PABH

1 OCHOBHE OJPEJIRE
Yaan 1.

[IpaBulHUKOM O KaHLIENapHjCKOM MOCIOBakY M apXMBCKOj rpahu (nasme: IIpaBunnuk) yTBphyje
Cé HaYMH KaHLeIapHjCKOT MoCioBama U apxuecke rpalje IpupoaHo-mMaTeMaTHykor dakyirera
Yhusepsutera y Kparyjesuy (mame: @akyiTer) M HauMH eBMICHTHpAMA, Kinacudukanmje,
apXMBHparba M 4yBama [O0KYMEHTapHOT Marepujasia, onabup M npenaje apxuBcke rpahe
Hcropujckom apxuBy y Kparyjesuy .

Il KAHI[E/TAPHJCKO ITOC/IOBAEKBE
Ynan 2.

Kanuenapujcko nociosarme o0yxpara: npuMarme, OTBapame M Mperfiejame NoiuTe, 3aBoherse
npeaMera, pacriopeuBame W J0CTaBbame NpeAMeTa Y pal, aAMHHHCTPATHBHO-TEXHHYKO
obpahjuBare npeaMera, oTnpeMamwe MoiiTe, pasBoljere MOWTe, KA0 U FHHXOBO CTAB/bAE Y
apXMBy, HauyMH 3alUTUTE M KOpuluhema MNojataka W JOKyMeHaTa KOjH HacTajy y mpolecy
ayTomarcke obpaje nojaraka.

CraBsbarmeM y apxuBy, y CMUCIy o/ipeiaba OBOT IPaBUITHHKA, CMATPajy Ce apXMBHPAIbE, UyBakbe
1 0/1a0Mp 1OKyME@HTapHOr MaTepHjaa.

Ynau 3.

Y OKBHMPY KaHLENapHjCKOT TMOCNOBaka, y CMHCIY [IpaBUiHMKa, TMOjEIHHM TEPMHHH HMajy
ciezehe 3Haueme:

JlokyMeHT je 3amuc 610 Koje BpcTe, 00/IHKa U TeXHUKE M3paje KOjU CaipikajeM, KOHTEKCTOM H
CTPYKTYPOM Npyka J0Ka3 0 aKTHBHOCTH KOjy NPaBHO MM GHU3UYKO JIMIIE NPeLy3uMa, 00aBIba Wik
3aKJby4yj€ TOKOM CBOje [eJIaTHOCTH MJIH JIMYHE aKTHBHOCTH.



['naBHa CBOjCTBa IOKYMEHTA Cy: ayTEHTHYHOCT, BEPOIOCTOJHOCT, LIEJIOBUTOCT M YNIOTPeObHBOCT.
AyTeHTHYaH je JOKYMEHT 3a KOjH MOJKe J1a ce IOKaXKe /1a jeCTe OHO IITO Ce Y HeMy TBP/IM JIa jecTe,
Na ra je CTBOPHJIO MK nocnano GU3M4KO WM MPAaBHO JIMLE 32 KOje ce TBP/AM Ja ra je CTBOPHJIO
MJTK NIOCIIANIO M /1 je CTBOPEH MJIM MOCJIaT Y OHO BpeMe y Koje Ce TBP/IH /1A je TO YUHHEHO.
BeponocTojan je OHaj AOKyMEHT 4MjeM caapikajy Moke [a ce Bepyje Ja MOTIYHO M TauyHO
MPEeJICTaR/ba MOCIOBHE AKTUBHOCTH WJIM YMH-EHHLIE KOje NOTBphyje 1 Ha Koje MOXKe J1a ¢ OCJIOHH
TOKOM HapeJHMX MOCIOBHUX AaKTUBHOCTH.

LleOBHT je OHaj IOKYMEHT KOjH je MOTIYH W HEU3MEEH.

YnoTtpeb/bHB je OHaj JOKYMEHT Koju je moryhe nouMparH, MpeTpakKWTH, NPEACTABUTH M
UHTEpIIPEeTUPATH.

Apxuecky rpaly npejicraB/ba JOKYMEHTapHH MaTepujal KOju ce TpajHO uyBa, Kao W oaadbpanu
M3BOPHH, @ Y HEZIOCTaTKy H3BOPHOT, M CBaKH PENpoiyKOBaHH 00NHK JOKYMEHTa HIIH 3amuca Koju
CY HACTalM pajioM M JIeNoBalbeM [ApXKaBHUX OpraHa M OpraHu3aliija, opraHa TepHTOpHjajIHE
ayTOHOMHje M jeJMHMLA JIOKallHE caMoymnpaBe, yCTaHOBa, jaBHMX Npeiyseha, MManaua jaBHHX
opnaumhemwa, NPHUBPEJHMX JpyliTaBa, MNpefy3eTHHKA, JiMLA Koja 00aB/bajy PperucTpOBaHy
JIENATHOCT, BEPCKUX 3aje/IHMIA, Ka0 M JPYTUX NMpPaBHUX WIH QU3NYKHX JIMLA, @ O]l TPAjHOT CY
3Ha4aja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, TPOCBETY H Apyre ApyIUTBeHe 061acTH, 6e3 063upa Ha To
Kaja ¥ Tlie Cy HacTalli, M Jia 1M Ce Hajla3e y YCTaHOBaMa 3allTHTe KyJNTYpHHX mo0apa Wiy BaH
HUX, ¥ 6e3 063upa Ha 006AKMK M HOcay 3amKca Ha KOM Cy cauyyBaHH.

ApxuBcka rpaha y enekrpoHckom o0aMKy je apxuBcka rpaha koja je M3BOpPHO Hacrana y
€1IEKTPOHCKOM O0JIHKY.

JlokymeHTapHM Matepujail MpeACTaB/ba LENUHY [JOKyMeHaTa MIIM 3amuca HacTalMX WM
NPUMIBEHUX JIEIOBakbeM M panoM cyOjekata M3 cTaBa 8) OBOr craBa, Yy W3BOPHOM WM
penpoayKoBaHOM 00IMKY JokymeHTa, Oe3 o03upa Ha dopmy u dopmaT Genexema, Kao M
NpOINUCaHe EBUEHIIH]E O HEMY.

JloKkymeHTapHu MaTepHjall y eleKTPOHCKOM 00JIHKY je JOKYMEHTapHU MaTepujajl KOjH je K3BOPHO
HAaCTao y €JIeKTPOHCKOM O0JIHUKY.

ApXHUBCKa KHMra je OCHOBHA €BMJEHIMja O LENOKYMHOj apXMBCKOj rpalju ¥ J0KYyMEHTapHOM
Marepujany HacTalloM y paay cTBapaola.

ApxuBcku (OHI YHHM LIENHHY apXHBCKe rpalje Koja je Hactana obasibamy aenatHoctH Hlkone

IIT ITPHMAHE H IIPETTIEJABE ITOIITE
Ynau 4.

Ilpumame nomTe BpIIM ce y pPEJOBHOM paJHOM BpEMEHY O] CTpaHe oBiamheHor palHuKa
@akkynteta. [IpujemM MomTaHCKUX MOLMIBKH Y TIOINTH BPIIH oBNainheHu pajHuk Pakynrera.

Ynaau 5.

Ilpujem mowTe koja ce nocTaB/ka MyTeM Kypupa oenamheHd paanuk ®@axynreta notephyje
MOTIHCOM Ha KONMjU JOMKCA YUjH CE€ OPUTHHAI NPUMa, WK Ha J0CTABHUIIM.



Yuan 6.

Ourreheny BpeHOCHY WiIH NIpenopyyeHy nommnsbKy osnauheny paJHUK HE MOJKe /1a MOJANUIHE 0K
CEe KOMHCH]CKH H 3aITHCHUYKH HE KOHCTATYje Ta YUHHEHHMIA, K20 1 CaJp)KMHa MOLIUJBKE.

Osnawheny pagHuK pUMa NOIITY Y MME 3aN0CHCHUX 1 ypyuyje je MMeHOBaHOM 6e3 oTBapama.
JlocTaBHully, OIHOCHO MOBPAaTHMIYY MOKe Aa MOTMHIIE CaMO OHO JHLE Ha 4Hje MME IJIacH
MOUIUJbKa.

Ynan 7.

IToepsbrBYy 1 cTporo noepsbuBy nowry oteapa Jlekan DakyiTeTa MM 33aMOC/IEHH KOjeT OH 3a
TO OZPE/IH.

Ynan 8.

[1pu oTBapamwy nomnsbke Tpeba 06paTHTH NakKEY HA TO A3 CE HE OLITETH HeHa CaZip;KMHa, Kao 1
Ald y KOBEPTH HE OCTaHe HEKHM MPUIOT. V cllyyajeBMMa Kaja JaTyM Npeiaje MOMMIbKE MyTeM
MoLITe MoXe fa Oy e O/ 3Hayaja 3a pauyHake BpeMeHa — pOKa, y3 NPUMIbEHY NIOLIUIBKY 00aBE3HO
MoOpa Jia ce cauyBa KOBeparT.

Ynau 9.

3a owrehene npumIbeHe MOMMIBKE 3AMMCHUYKH WK KpaTKOM 3a0eNelkoM, Koja ce ynucyje
HETOCPE/IHO y3 OTHCAK NPHjEMHOT WITaMOUIba, oBiaheHH paaHuK 1yKaH J€ Ia KoHcTatyje 06uM
u BpcTy omrehema.

Yanan 10.

Ha npumimeny nommsky yTtHckyje ce npujeMHM wrambum. YV oTHcak NPHJEMHOT ITaMOMIba
ynucyjy ce cnenehu nogauu: aatym Kaja je akT NpUMIbeH 1 Opoj U3 1enoBOIHUKA.

Ynan 11.

IIpnmibeny nomry pacnopeljyje onamheny pagHuk ®DakynTeTa KOjH je mpruMa, oTBapa, nperiesa,
3aBOJM U pacniopehyje.

PasepcraBame n pacnopehusare nowre spum ce npeajom npeaMeTa JIMLly KOjeM ce MpeaMer
J0CTaBJba y pa.

PazBpcraBare nowte Bpuii ce UCTOr AaHa Kaja je mowrra NpUMJbEHa.

1V 3ABOBERE ITPEJMETA
Ynan 12.

3aBucHO on norpeba DakynTeTa BOAH Ce OCHOBHA CBU/IEHLIM]a O TNPUMJBEHHM M COTICTBEHUM
aKTHMa M rnocebHe eBUACHILIHjE.



Yaau 13.

OcHoBHa eBuJieHUM]a nipeamera Boau ce y ,.JlenoroaHuky”. IloceGHe eBUAEHLIMjE BOJE Ce KAO
ckpaheHy JeJ0BOAHHMK — MOMUC aKTa 3a NpeJMeTe UCTEe BPCTE KOjU Ce Y TOKY FOJMHE MAcOBHO
nojaespyjy (MOTBpJE, yBepema O W3AaBamwy AYTUTMKATa jaBHE UCIIPaBe, OJUIYKE, 3aXTEBH. .. ).
JleIoBOIHUK Ce BOJH [0 CHCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa u noadpojeBa — HyMEpPHYKH CHCTEM.
OcHoBHMM OpojeBHMa 03HayaBajy ce NpeameTH, a noadpojeBuMMa JOMKMCH KOjH Ce OJHOCE Ha
ojapeheHu npeamer.

Yaan 14.

[IpuMIibeHn aKTH eBHAEHTHPA]y e y JeOBOIHOM MPOTOKONY XPOHOIOIIKHM Peaocie oM HCTOT
JlaHa Kajia Cy NPUMJBEHH.

Y 11enoBoiHM MPOTOKOJ HE 3aBOJE Ce MPEAMETH HUTH JpyTe MOLIKWJBKE 33 KOje ce Boje nocebHe
€BMJECHUMjE (pPauyHH, NMYTHH HAJO3HM ...), KaO M TNOLIMJbKE KOje He MpeicTaBbajy CiykOeHy
NpENnUCKy (Cay:xOeHU TUCTOBY, OUNTEHHU, KaTalo3M, NPOCIIEKTH, TIPUPYYHHUIIN).

Yaan 15.

¥V oarosapajyhy pyOpuKy npHjeMHor mraMomsba, KOjU ce YTUCKY]je Ha CBaKH MPUMJbEHH MPEAMET,
YIIUCY]y e OCHOBHM Gpoj N0/ KOjUM je MpeaAMET 3aBeJieH y IeNOBOJHUKY H JaTyM NpujemMa.

Ynaau 16.

Kapna ce nomyHe cee Tpu pyOpuke 3a 3aBoheme nondpoja, 3apoljere JabuX noadpojesa BpLIM ce
npeHouemeM ocHOBHOr Opoja. To 3Hauu na ce y cnoboHy pyOpHKY ynuiie oCHOBHH Opoj, anu
OBOT ITyTa MCII0J], PEYH , JIPEHOC™, 10K Ce ocTalle pyOpHKe MONymwharajy Ha UCTH HAYKH.

Ynaan 17.

ITonuc akarta je cacTaBHH [Ie0 JACIOBOJHUKA Y KOjHU C€ 3aBOJE IONMCH MCTE BPCTE, KOjH CE MACOBHO
NojaB/byjy U KOPHCTE W MO KOjUMa Ce pelliaBa y OKBHpPY JEIaTHOCTH.

3a TakBY BPCTY NpeaMeTa [0 NPaBUIIy CE Ha IOYETKY roJAMHE pe3epBHMILy NPBM OCHOBHH OpojeBU
y JeNOBOJHUKY.

Ynan 18.

JlenoBoHM NPOTOKON 3aKJbyUyje Ce Ha Kpajy rofiMHe, M TO MOCTeer paHor AaHa, ci1yKOeHOM
3a0eNelKOM MCIIMCAHOM WCIIOJI MOCNeNmker peHor Opoja, Koju mokasyje KOJNHMKO je MmpeaMeTa
3aBEIEHO.

3abenenika ce jaTMpa M OBepaBa CIy)XOGHMM Me4YaToM, a MOTNHcyje je oBnamfeHd pajHuK
dakynTeTa, KOjU BOAM JEJ0BOJHHU MPOTOKOJL.



VAIMHHHCTPATHBHO-TEXHHYKO OBPABHBAHE IIPEIMETA H OTIIPEMAKE
IHoHITE

Yaau 19.

Caaku cnyx06eHu fonuc caapxu cienche aenose:

- 3allaB/be y TOpHEM JIEBOM yriy (HasuB u ceaumre Dakynrera, 6poj ciyxbeHor gomuca,
1aTyM);

- Ha3MB M CEJMIITE NPUMAOLIA;

- KpaTak cajip)kaj 10MK1ca cacTaBsba Ce Ca JIeBe CTPaHe, HCTOJ ajipece nNpumMaolia;

- Opoj ¥ 1aTyM NPUMJIBEHOT JOMKHCa Ha KOju ce oaroeapa (,,Be3a”);

- MCTIO/I TEKCTa NOTMHC ciiyxOeHor uua u nevyar dakynTera.

Cnys0eHu IONKC cacTaBiba ce HajMame y 1Ba NpHUMepKa, OJl KOjUX ce jenaH 00aBe3HO uyBa Ha
DQakynrery.

Yaan 20.

[Ipenmer moxe na 6yne pewen Ha cienehu Haumn:

a) I0CTaB/babeM H3BOPHO,

0) u3pajom peera, yBepera, 0106pera, carnacHOCTH, 3aMHCHHKA, OBEpeHe KOIHje MoJaraKka u3
apxuBcke rpafje u ap,

B) CTaBJbakEM Y peLUEHE MpeaMeTe.

Ynau 21.

JloctaBibareM H3BOPHO, NPEaMET Ce pelaBa Kaja 3a pemiaBame HeTor MakynTeT HHje HaIeKaH.
[Ipeamer ce Tajna nocTaBiba OpraHy HaJIeKHOM 3a pellaBame y W3BOPHOM OOJHKY, O uemy ce
CTaBba 3abenelka y pyopuky 9. nenoBoaHor IIPOTOKOJIA

Ynan 22.

M3zpana pemema, yeepema, 0106pema, CarJlaCHOCTH, 3aMMCHUKA U JIp. MoXe 1a Gyae ypaheHa Ha
cnenehin HayuH:

a) Ha yMHOXeHOM (opMyJiapy unu obpaciy,
0) KyuameM Ha pauyHapy.

Yau 23.

Kana pemwasame npeaMera He 3axTeBa NpenysnMarme HeEKHX Mmepa, onna he JlexkaH cBojum
TIOTMHUCOM M IaATYMOM MCIOA TEKCTa MOTBPAMTH JIa j€ CNUC MPOYMTA0 M HErOB CaApkaj y3e0 Ha
3HamE.



Ynau 24.

Ha cBakom ciy:x0eHOM Jomucy Mo KOM je MmocTynak 3aBplieH opnamhenu paaHuk Dakyntera,
nopeJl 03HaKe ,,a/a”, ynucyje pok uyBamwa rnpeaMera Ha ocHoBy Jlucre kareropuja apxuecke rpahe
M JIOKyMEHTapHOT MaTepHujajia ca pOKOBMMa YyBara U MOTIHCY]e ce.

Yaan 25.

CBH pelleHH npeaMeTH Koje Tpeba OTIpeMUTH MM CTaBMTH Y apXuBy Bpahajy ce OpnawfieHom
paguukKy DakyiaTera eleKTPOHCKUM NYTEM, YPYUHMBAHEM CTPaHIM MM MyTEM KypHpa, M TO MO
NpaBuiy MCTOT JaHa KajJa je MolITa MPHUMIbeHa Ha OTIpeMy.

Ynau 26.

Cpa KoBepTHpaHa MOoIUTa Koja ceé OTIpeMa IMyTeM TOINTaHCKe ciyx0e ynucyje ce y J0CTaBHY
KHUIY 3a IMIOLITY ca O3HayaBaHeM Jia 1M ce OTIIpPeMa Kao MpenopyyeHa uid o0HuHa MOLIMIbKa,
MpH YeMY JOCTaBHA KHHIa CIY KM Kao J0Ka3 0 W3BPLIEHO] OTIPEMH MOLIUIbaKa.

ITpenmeTH KOju ce OTnpeMajy y MecTy YNHCYjy ce y JOCTaBHY KILHIY 3a MECTO, a OTIpPeMajy ce
nyTeM aIMHHHUCTPAaTUBHOT paJHUKa / ceKpeTapa i KypHpa.

[IpeaMeT KojH je OTIIpeMJbeH eIEKTPOHCKUM MyTeM 00aBe3HO Ce LITaMIIa U 3aBOJIM Y JeJI0BOJHUK.
Ynau 27.

JlocTaBsbay je oyskaH Ja MOLITY YMHCaHy y JOCTaBHY KIbMIY 32 MECTO JIOCTaBM MCTOI JaHa Kaja
My je noluTa npeaara Ha 10CTaBy.

[TomTa Koja ce ynyhyje ap:xaBHMM opraHuma W npeaysehima npezaje ce y npocropujamMa MCTHX
y3 MOTBPAY NpHjeMa y JOCTaBHOj KIbU3H 33 MECTO.

Ynau 28.

Ilo M3BpIIEHO] OTNpeMM IOWITE KOMHWje TMOCnaTux Jomuca, ca BpaheHWM MOTNHCAHHM
JNOCTaBHMIIAMa, OJ1aXy CE y apXMBY XPOHOJIOLIKH, [0 AEI0BOJHOM Opojy, WK ce apXUBHpajy
3ajelIHO ca MpeMeTHMa Ha Koje ce OHOCE.

VI KOPHIITREILE H 3AIIITHTA ITOJATAKA H JOKYMEHATA HACTA/THX Y
ITPOIECY AYTOMATCKE OBPAJIE ITO/JATAKA

Ynan 29.

[Topauu uspahenu y aHanorHoM oONMKY uaM u3palleHu Ha Marepujaiy 3a MUCake OJHOCHO
LpTamke NyTeM NEPCOHATHUX padyHapa U CKeHepa MOTy Ja ce NpeBely Y AWTMTalHU OONHK U Y
TOM OOJIMKY 4yBajy W Jajy Ha KopHIIheme.

Ilopauum uspahenu y aururanHom obIuKy MMajy MCTY MpaBHY CHAary Kao WM mojainu uspaheHu y
aHaJIOTHOM 00JIHKY.

OpuruHanHu nojaum u3paheHu y aHajsorHoM obJIMKy Mopajy aa ce uyBajy Ha M3BOPHOM HOCHOILY
noJaraka.



Opvrunanun nopauy uspahenu y aururannom 001MKy Mopajy na ce YyBajy y samucy KOjH
obesbehyje na ce muxos Cajipkaj He MOXKe HAKHAIHO MEeHbaTH.

Hokyment y uadopmanmononm CHCTEMY CauHibeH Y eNeKTPOHCKOM HTH ApYTOM 00JIMKY MMa HcTy
NIpaBHy CHary.

3aILUTHUTE:
- obesbeheme padyHapcke mpeske ypehajem 3a HETIPEKHIHO HaMajame eIeKTPHYHOM €HEpPrujoM,

- 3alITHTAa O]l BUpYca,
- M3paja 3allTHTHHX KonHja,
- 3alUTHTa NPUCTYNa MojaLMuMa.

Ynan 31.

3awrura npucrtyna nonamuma obe3behyje ce naBamem ornamherma HEMOCPpEeTHUM M3BpIIHOLIHMA
OX cTpaHe Jlexkana ®akynrera na y 0asu nonaraka Bpue oaroBapajyhe npomene u a)XypHUpame.

Hexan @akynrera ce CTapa 1a ce KBapTalHO BPIUM M3MEHa TO3HHKH U KOPHCHHYKHMX Hallora, o
YeMy je NoTpebHO BOAUTH eBHJICHLH]Y.

Y cayuajy na neomnawheno fMUE CasHa JIO3MHKY, OHa OAMaX Mopa na ce NpPOMEHH, V3
PETHCTPOBaK:e pasiora npomeHe y CBHCHLIU]H.

Ynau 32.

3amTuTa nogaraka H3panaoM 3alITUTHUX KO]'II/lja CIIPOBOJH C€ TaKo IITO ce H3paja 3alTHTHUX
KOHHja BpIIK JHEBHO, MECEYHO U roguinme.

MeJHjuMa, Ha 1Ba GU3HYKY 0/iBojeHa Ge3beHa MecTa yHyTap Qaxyinrera, o yemy OJUTYKY TOHOCH
JIHMpPEKTOp.
O u3panm samrturHx KOIHja BOJIH CE NHEBHUK M3pae 3alITUTHUX KOMHKja nogaTaka.

Yaan 33.

Y uusby 3amTure nonaraka KOjH Cy npey3eTH 3a Tekyhu paz, kao u nonaraka KOJH Cy NPUKYILBEHU
TOKOM OMNepaTMBHOr panga Ha QaxynTery, paau crpeuasara HeosnamheHe penpoaykuuje u
AUCTpudyuHje nonataka o CTPaHE 3anoCIeHUX KOjH uMajy Kapakrep ciyxbeHe TajHe, Boau ce
NoceOHa eBUICHM]A 0 NofalHMa NMPCBEICHUM Ha TUIMTANIHH 3aMHUC,

Obagesa je cBux 3anocienux KOjU Ha pacrionaramy umajy TakBe mojartke na ux 4yBajy, 1a UX
JaBHO He cMejy 06jaBBHBATH HUTH M3/1araTi, OHOCHO CaoNIITABATH HeoBamfieH M HLUMa,
uuMe Ou Guia HaHeTa wrerta @akynrery.



VIII APXHBHPAIBE H UYYBAIE IIPE/IMETA
Ynaun 34.

Pany ouyBama J0KyMeHTapHOT Matepujana y cpeheHom u 6e3bennom crawy [lpaBHiaHMKOM ce
MpONKUCYyjy HAuYMH EBMACHTHpaa, KlacH(uKaluje, apXWBHpara W 4YyBara JOKYMEHTapHOT
marepujana HacTajor y Toky paaa Qakynrera.

Yaan 35.

ApXMBHparbe 3aBpLIEHUX NPEIMETa BPLIH ce HyMepHuKH (110 penHuM OpojeBrMa) i XpOHOIOUKH
(no matyMHuma).

Yanan 36.
CaB JIOKyMeHTapHH MaTepujal HacTao npH paay Llkone ynucyje ce y apXHBCKY KibHIY.

Ynan 37.

V apXMBCKY KIUTY ynucyjy ce cneaehn noaauu:

-V pybpuky | ,Pennu 6poj” ymucyje ce Gpoj ymuca 3a CBaKy KaTeropHjy AOKYMEHTapHOr
Matepujana. ITox penHum 6pojeM ymucyje ce HCTOBETHH matepujan 6e3 003upa Ha KOJIUYMHY.
Pennu OpojeBH ce HacTaB/bajy M3 FTOAMHE Y TOJIHHY.

- V pybpuky 2 ,Jlarym ymuca” ynmucyjy Ce JaH, Mecell M rojfiiHa ymnuca JOKYyMEHTapHOr
Marepujaja y apXUBCKY KHbHIY.

-V pybpuky 3 ,loauma, omHOCHO pa3nobibe HacTaHKa” yMMCyje ce roauHa y Kojoj je
JOKYMEHTapHHM MaTepHjajl HacTao, a ako Marepujan NOTHYE M3 BHILE rOJMHA UIH je Y NHTakmby
eBHICHIIM]ja KOja ce ToYeNa BOJUTH y jelIHOj, @ 3aBpIlaBa y APYroj roJMHH, IUCYje Ce N0YeTHa 1
3aBpIIHA FOMHA HACTaHKa MaTepyjana, OJIHOCHO BOherba eBUJCHIH]C.

-V pybpuky 4 ,,Knacudurannona o3Haka” ynucyje ce kiacudukauMona o3Haka 13 jeMHCTBEHE
kinacudUKalMje MpeaMeTa o MaTepHj|u WK Apyra oArosapajyha osHaka.

-V pybpuky 5 ,,Cagpskaj” ynucyje ce caapiaj aKra.

-V pybpuky 6 ,KonnuuHa” ymucyje ce ykynaH Opoj jeqMHMLA HAcTalor JOKYMEHTapHOT
Marepujana.

-V pybpuky 7 ,,Bpoj u narym ymuca” ynucyjy ce 6poj M JaTyMm 3alMCHHMKA KOjH Ce CacTaBlba
TIPUITMKOM M3JTy4KBarba JOKYMEHTapHOT MaTepujana Uik IpUMONpesiaje HCTOPH]CKOM apXUBY.
-V py6puky 8 ,,Pok uyBama” ynucyje ce pok 3a dyBame ofpeleHe KaTeropuje Koju je npeneubheH
JIucToM KaTeropuja apxuBcke rpalje M JOKyMEHTapHOT MaTepujaia ca pOKOBUMA UyBakba.

-V pybpuky 9 ,[Ipumenda” ynucyje ce npumeada no norpedu.

Vnuc y apXMBCKY KHMIY BPIIM CE€ XPOHOJNOIIKM M0 FOAMHAMa, a y OKBHUPY NOJMHE MO BPCTH
JIOKYMEHTapHOT MaTtepujana.

Ynau 38.

Tlpenuc apxMBCKe Kibure BpIuM opnamheHn paaHuk @akynrera U UCTH 33 NMPETXOIHY TOIWHY
nocraeba McTopujckom apxusy y Kparyjesiy no 30. anpuna Tekyhe roause.
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Yaan 39.

JloKyMeHTapHu matepujan ce 1YBa MpeMa pokoBUMa Kkoju cy yrephenn Jlucrom Kateropuja
apXMBCKe rpahe u n1oKymeHnTapHor MarepHjana ca poKoBuMa YyBama.

Jlucra kareropuja apxuscke rpahe u AOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca poKoB1Uma HyBama Caapiku:
1. peanu 6poj,

2. BpCTY npeaMera,

3. POK uyBama U

4. npumenbe.

Yaan 40.

JIncTa kareropuja apxuscke rpabe u JokymeHTapHor MaTepujana ca pokoBuMa 4YBama JOCTaB/ba
ce Ha carnacHoct Mctopujckom apxuBy y Kparyjesiy, unje je Mumsbeme obage3Ho.

IIpunuKoM noctaemama mnpenuca 4pXMBCKE KIMIe NOCTaBbajy ce mnojamu o KOJTMYH HU
AOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa, H3PAXKEHH Y Iy KHHM METpHMa.

Ynan 41.

Ha npuBpemeno kopuuwheme ciyx6ama uiy PaHHLIUMA YCTaHOBE apXUBHpaHK AOKYMEHTapHH
MaTepHjaln H3aaje ce Ha PEBEPC y TpH npuMepka, o7 Kojux jexan 0CTaje Ha MeCTy ojakie je
NPEIMET U31AT, Ipyry ce YyBa Koj obiamhedor pannuka Qakynrera, a Tpehin kox KOPUCHHKaA
IIpeMeTa.

Ynau 42.

JloKyMeHTapHu MaTepujan ymucan Y @pXHBCKY KHHTY Mopa Jia 6yze cpelen u npema yTBphenoj
K1acHpUKauuju pasepctan y oaroeapajyhe perucrparypcie jenunuue (perucrparope, dacuukre,
KyTH]€).

Ha peructpatypckum jenunuuama ucnucyjy ce cnenehe osuake:

- Ha3uB Qakynrera,

- FOJIMHA HacTaHKa MaTepujaa,

- Ha3MB KaTeropuje,

- MNOYETHH M 3aBPLIHK OpPOj yioxkeHux npeaMera,

- Opoj U3 apXMBCKe KibHre.,

Yian 43.

HoKyMeHTapHH MaTepujan Koju CaZp3KH IO/IaTKe KOjH CY 3aKOHOM M OMIITHM aKTOM oapehenu
Kao /IpXKaBHa, BOJHa M CllykOeHa TajHa yaske ce ¥ MoceGHe perucTparypceke jeaunme.



Ynau 44.

Peructparypcke jeMHHLE OJUIaXy ce Ha ojAropapajyhe nojiuie uiud opMape y npocropujama
HaMEHEHMM 3a CMellUTaj apXMBe, TaKo Ja JAOKyMEHTapHM matepujan Oyne obezbehen on Bnare,
noxapa, HectaHka u omTehema.

Ynau 45.

APXHMBOM pyKyje M CTPYYHO je ojp:kaBa opnaltheHu paanuk @axynrera.

IX OTABHPAKE APXHBCKE I'PABE / OJABHP /JOKYMEHTAPHOI MATEPHJAJIA
Yuau 46.

Onabupame apxuBcke rpahe ¥ JOKyMEHTapHOT MaTepHjana BpLIM ce Ha OCHOBY JIHWCTe KaTeropmja
apxMBcke rpahe ¥ JOKYMEHTapHOI MaTtepujaia ca pOKOBMMA YyBakha.

Jlucty kareropuja JOKyMeHTapHOr marepujana aoHoc [lekan @akynrera W McTa MOXKe Ja ce
NpUMERYje MOIITO ce NPHOaBH CarmacHOCT HaIEKHOT HCTOPH]CKOT apXHBa.

JlucTa caapyku peaHH 6poj, BpCTy NMpeAMeTa — KaTeropujy M poK uyBara.
Ynau 47.

CBake rojuHe BpIIM ce 04a0up JOKYMEHTApHOI MaTepHjajl YMju Cy POKOBH HyBakba MCTEKIIH.
Opabup BpLIKM KOMUCH]a KOjy UMEHYje JUPEKTOp LIKOJE.

O wusBplIeHOM ojabupy AOKYMEHTapHOr MaTepHjana 00aBe3HO Ce cacTaB/ba 3aMUCHUK, KOJU
CapXu: HMEHa 4JaHOBa KOMHCHje, JaTyM W MECTO cacTaB/baka 3allMCHHKA, Ha3WB CTBapaola
pErucTpaTypcKor Martepujana, pacloH roJMHa NOKYMEHTapHOI MarepHjaia, peaHu Opoj u3
apxXMBCKe KHUre JOKyMEHTapHOT MaTepujaia, poK UyBamwa JOKyMEHTapHOT MaTepHjana U yKyMmHy
KOJMYMHY JOKyMEHTapHOI MaTepHjana KojH ce Mpe/iake 3a YHUIITaBabe, U3PaKEeHy y TyHKHUM
MeTpuMa. 3anuCHUK NOTMHCY]y CBH YJaHOBH MOMEHYTE KOMUCH]E.

3anucHUK ce cacTaB/ba y TPU NMpHMeEpKa, O KOJUX ce [Ba J0cTaBbajy Mcropujckom apxuBy y

Kparyjepuy.
Unau 48.

Creapasnall, 0JHOCHO MMaliall apXxuBcke rpahe cpeheny u nonucaHy apxuBcky rpaly npesaaje Ha
4yBake HaJUUIEXKHOM JaBHOM apXMBY 10 ucteky 30 roauMHa ofi JaHa K-EHOT HAacTaHKa.

Yaan 49.

CacTaBHH Je0 OBOT' MpaBUIHHMKA 4YMHU JIKMcTa Kareropuja apxuBcke rpahie ¥ JOKyMEHTapHOT
MaTtepujana ca pOKOBHMa UyBamwa.
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X 34ABPIIIHE OAPE/IFE

Yanan 50.

HaJIe>KHOor apxHuBa.

~ Cnyxbena Genemmka:

Ogaj Ipapunuuk MCTaKHYT je Ha OrJacHoj Tabnu,
OZHOCHO 00jaBsbeHa je Ha 3BaHHYHO] HHTEepHeT
CTpauuuu akynrera nana 26.03.2024. rOJIHHE.

| OBEPABA
.+ .CEKPETAP ®AKYJITETA

“Mupjand Ryptuh, auna. mpas,
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